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級 単位 内　　容 関　数 枚数

ＰＣ エクセルＰＣ問題

4-1 ＥＸＣＥＬの起動と終了 5

4-2 オートフィル*オートＳＵＭ関数*通貨*罫線 ＳＵＭ 5

4-3 桁区切り*パーセント*全セル選択*列幅の変更 5

4-4 行や列の挿入と削除 5

4-5 行の高さ*罫線の色と種類*ズーム 5

4-6 セルを結合して中央揃え*印刷と保存*開き方 5

4-7 平均*小数点の表示 ＡＶＥＲＡＧＥ 4

4級 4級②手引き

3-1 並べ替え 5

3-2 最大値*最小値 ＭＡＸ・ＭＩＮ 2

3-3 四捨五入*切り上げ*切り捨て*文字列の方向
ＲＯＵＮＤ・ＵＰ
ＤＯＷＮ

5

3-4 相対参照*絶対参照*順位*関数オートコンプリート ＲＡＮＫ．ＥＱ 5

3-5 条件の判定*ネスト ＩＦ 5

3級 3級①・⑥・②手引き

2-1 条件の複合（ＡＮＤ） ＡＮＤ 4

2-2 条件の複合（ＯＲ）*ＩＦ関数を使った計算 ＯＲ 5

2-3 表検索*ＶＬＯＯＫＵＰ関数を使った計算 ＶＬＯＯＫＵＰ 6

2-4 グラフ（縦棒グラフ） 5

2-5 グラフ（横棒グラフ・円グラフ） 5

2級 2級②・①手引き

1-1 文字列の加工*データのカウント
ＣＯＮＣＡＴＥＮＡＴＥ
ＣＯＵＮＴ・ＣＯＵＮＴＡ

3

1-2 文字列編集*絶対値
ＡＢＳ・ＬＥＦＴ・ＭＩＤ
ＲＩＧＨＴ

4

1-3 フィルタ 5

1-4 データベース関数１ ＤＳＵＭ 6

1-5 データベース関数２
ＤＡＶＥＲＡＧＥ・ＤＭＡＸ
ＤＭＩＮ・ＤＣＯＵＮＴ

4

1級 1級①手引き
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表計算集中コースは、日本情報処理検定協会の検定範囲を表しています。
テキストの一部、また全部を無断に複写・複製することを禁じます。
注）テキストは予告なしに改訂する場合があります。
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